
教職員のための
外国人留学生受入れマニュアル

鳥取大学国際交流センター・国際交流課



　本冊子は、外国から留学生を受け入れる際の流れ、必要な手続き・書類について概要をまとめたものです。

また、外国人留学生（外国人研究者も）が入居できる国際交流会館の入居案内などについても要約し紹介

してあります。

　国際交流センター・国際交流課では、毎月、広島入国管理局境港出張所への代理申請取次を行っています。

取次申請を希望する場合は、ホームページの「お知らせ」などで申し込みの時期をご確認ください。

　その他わからないことや、さらに必要な情報などについて、ご意見、ご要望等がございましたら、

supportdesk@ciatu.tottori-u.ac.jp までご連絡ください。

　入国管理局に申請する際に必要な書類「在留資格認定証明書交付申請書」については記入例を参考に

して下さい。さらに「経費支弁書」についてはいくつかの添付書類が必要となります。入国管理局への

申請時までには、十分な時間的余裕（概ね４ヶ月程度）をもって準備をしてください。

はじめに
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※申請書類とは、学部により若干の違いはあるが、大学院生及び研究生等の外国人留学生の受入れに際し必要な、研究生入学願、個人調書、卒業又は修了証明書、
　成績証明書、学位証明書（進学時に原本必要）、健康診断書、研究計画書、経費の支弁能力を証する文書（国際交流課で保管、ただし取次申請をしない場合は
　直接入管に提出）、派遣命令書・就学許可書（該当する場合）、必要経費（検定料等）等です。学部等への提出期限については、各教務担当係に確認して下さい。
　なお、協定校よりの特別聴講学生については、国際交流センター・国際交流課にお問い合わせ下さい。

第一段階段 階
留学生区分 第二段階 第三段階

協定校より申請を受け、
学部等入学のための申請
書類*を準備。
協定校よりの特別聴講学
生については国際交流セ
ンターで対応可能。

教員個人で学生の研究計
画内容等を精査・検討。
学科に申請の場合は学科
で受入れ教員を検討。
決定後、学部等入学のため
の申請書類*を準備。

協定校よりの
受入れ留学生

 （特別聴講学生等）
短期留学生
交換留学生

短期交換留学生

私費留学生
（大学院生及び研究生
 等の非正規生）

国費大使館推薦
（研究留学生、教員
研修生、日本語・

 日本文化研修生等）

受入れ内諾書を学科・研究
科で検討。

JASSO
→大学長
→募集公文書に基づき学
　部長申請。
→割当決定。
→候補者へ通知。
→推薦書類取寄せ・提出。

研究科長名で内諾。
８月末まで。

依頼を受ける。

国費大学推薦

マレーシア政府派遣留学生

国際交流課で対応。

鳥取県で対応。

文科省募集公文書に基づ
き申請者へ通知。申請書
類*を研究科長へ提出。

採否通知。

学部・研究科で受入の審議。
受入決定後受入決定通知。
学級(指導)教員決定。

学部・研究科で受入の審議。
受入決定後受入決定通知。
「入学許可書」発行。

在留資格認定証明書交付
申請書類を国際交流課や
インターネット等で取寄
せ、記載。
広島入国管理局境港出張
所へ在留資格認定証明書
を代理申請(国際交流課・
センターで取次申請可)。
在留資格認定証明書を留
学予定者へ送付。
（本人：在外日本大使館へ
ビザ申請→発行後来日）

在留資格認定証明書交付
申請書類を国際交流課や
インターネット等で取寄
せ、記載。
広島入国管理局境港出張
所へ在留資格認定証明書
を代理申請(国際交流課・
センターで取次申請可)。
在留資格認定証明書を留
学予定者へ送付。
（本人：在外日本大使館へ
ビザ申請→発行）

県費留学生

ＤＤＰ留学生

留学生交流支援制度
（短期受入れ）
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§1. 外国人留学生受入れに必要な具体的業務



　外国での卒業・修了等の学歴証明については各学部教務係で対応可能な場合がありますので、そちらでも

ご確認ください。受入・指導教員につきましても学歴等は確認の上、手続きを進められるようご留意下さい。

■学歴証明について

　入居当日から寝具が必要のため購入等が必要です。その他生活用品を準備することも必要です。寝具に

ついては短期の場合はリースできる店があります。詳しくは国際交流課学生交流係までお尋ね下さい。なお、

リース料金の目安は基本料金 2,000 円＋100 円 / 日程度です。

■入居での生活準備について

1. 短期滞在資格には不要。

2. 入国管理局への申請者は当該外国人を受け入れようとする機関の教職員でもよい。手数料は不要。

3. 必要書類と注意事項　※日本語・英語以外の言語による文書は日本語又は英語による訳文の提出必要。

　国際交流会館の入居申請をするか、又は民間アパート等を確保して下さい。連帯保証には留学生住宅総

合補償制度への加入等を条件に大学が機関保証をすることもできます。

■住居確保について（県費留学生を除く）

　空港からの交通アクセス情報については、7 頁または巻末の情報（日本語・英語版）をご利用下さい。

■大学までの出迎えについて

　民間住宅等（現時点では県内公営住宅以外）に居住する場合には、留学生住宅総合補償（運営団体は

文部科学省所管財団法人日本国際教育支援協会）に加入することができます。詳しくは国際交流課学生

交流係にお問い合わせください。

■留学生住宅総合補償について
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§2. 在留資格認定証明書について

（1）在留資格認定証明書交付申請書 （原寸大は 18.7×27.0cm）

　　国際交流課で入手可。入国管理局ホームページからもダウンロード可能。その場合規格外（縮小印

　刷されたもの）は不可。PDF 印刷時には「拡大・縮小」欄のチェック等に注意。

　　韓国籍・中国籍の人は申請書氏名欄にローマ字及び漢字を併記。

（2）申請者の写真

　　縦４センチ × 横３センチのものを１枚。渡日後に市役所で２枚、学生証・身分証明書用にも１枚

　は必要なので、事前に数枚準備しておくのがよい。
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（3）申請者のパスポートの写し

　　未発給の場合、身分事項が確認できる書類（身分証明書写し；韓国・中国籍の人は戸籍抄本 [ 謄本 ] 等；

　中国の場合公証書可）。

（4）380 円分の切手を貼付した返信用封筒（長形３号）

　　１枚用意し、受取人名・宛名を記入。長形3号封筒とは 12.0×23.5 ㎝の大きさでA4 判ヨコ3つ折りが

　入る定形郵便サイズ。切手は検収センター（事務局裏）で使途を説明の上受け取ることができる。

（5）「受入れ許可書」の写し

　　研究期間・科目及び時間数・研究内容等を証明する学部教務係発行の書類。

　　研究生の場合は指導教員作成の研究計画書、聴講生の場合は聴講科目及び時間数を記載した履修届け

　文書等も必要。入管申請用には写しをとり、原本は本人による本国の大使館でのビザ申請に必要な

　ため、受領後本人へ送付。なお、入学予定時期より２ヶ月程度前に送付が必要。来日後、入学までに

　入学金納付手続きを行なった際に「入学許可証明書」を、入学時には「入学許可書」を受け取る。

（6）在留中の一切の経費の支弁能力を証する文書（学部に提出した場合は国際交流課で預かる）

（6-1）申請人が学費・生活費を支弁する場合（次のうちいずれか一つ）

　①本人名義の銀行等における預金残高証明書

      課税証明書又は在職証明書等本人の資産形成過程の合理性を裏付ける資料を添付。

　②奨学金の支給証明書

　③送金証明書

 （6-2）申請人以外の者が学費・生活費を支弁する場合（①～③のすべて）

必要書類

（7）様式、記入例等は 8～13 頁を参照のこと。

　　申請書類等は国際交流課で受取るか、または http://www.tottori-u.ac.jp/ （国際交流・留学 → 留学

　生の皆さんへ → 入国管理手続き）よりダウンロードが可能。

経費支弁者の区分 国外在住の場合
国内在住の場合

外国人の場合 日本人の場合

① 経費支弁者作成の経費支弁書

② 経費支弁能力を証するもの

  （1）預金残高証明書

  （2）本国で納税を証するもの

  （3）在職証明書

  （4）経費支弁者に係る課税・納税証明書
　　 （総所得が記載されたもの）

  （5）確定申告書控えの写し（自営業の場合）

  （6）住民票の写し

  （7）外国人登録原票記載事項証明書

③ 本人と経費支弁者の関係を証する文書※

※戸籍謄本の写し、出生証明書、公証書（中国）など、本人と経費支弁者との関係を証明する書類。



1人部屋 2人部屋 3人部屋

6戸 3戸50戸

入居できる期間は原則として、留学生は1月以上1年以内、研究者は14日以上1年以内で、入居許可書に

明示された期間内とします。

入居に伴って必要となる経費は、使用料及び諸経費です。経費の額は物価の変動や法令の改正により改

正することがあります。詳細については国際交流会館にお問い合わせください。

○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○

○○○○○

（2010年3月現在）

ベッド 机/書棚 ロッカー ポット エアコン
ガス
コンロ

トースター 冷蔵庫
電子
レンジ

炊飯器 ＴＶ 掃除機 洗濯機

1人部屋

2人部屋

3人部屋

（2）

（3）

（2）

（3）

30,000円27,000円1,000円/月15,000円/月3人部屋

20,000円18,000円1,000円/月12,000円/月2人部屋

10,000円10,000円1,000円/月6,000円/月1人部屋B

10,000円9,000円1,000円/月5,000円/月1人部屋A

保証金清掃費共益費使用料区分

3戸6戸50戸留学生・研究者

3人部屋2人部屋1人部屋
種別

区別



米子駅

↓ 新見・岡山

倉吉・鳥取 →

皆生温泉JR境
線

JR
山陰
本線

JR伯備線

中　海

日　本　海

（一部経由）

安来駅
JR山陰本線

境港駅境港駅

米子空港

米子空港駅米子空港駅
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§4. 在留資格に係る入国管理局への申請取次について

〒684-0055 鳥取県境港市佐斐神町 1634 番地 米子空港ビル３階　TEL 0859-47-3600　FAX 0859-47-3601

対象者は外国人留学生（及び本人と同時に入国する場合のみ、その配偶者及び子）としますが、大学で正式

に受入れを行う外国人研究者についても同様の業務が可能ですのでお問い合わせ下さい。

申請取次事項には、在留資格認定証明書交付申請のほかに、在留期間更新許可申請、資格外活動許可申請、

再入国許可申請も含まれます。ただし、資格外活動（アルバイト）については、来日後しばらくは申請の許可

が出せないことがあります。（来日した翌月から申請して下さい。ただし、ＲＡ・ＴＡについては除きます。）

広島入国管理局境港出張所への申請取次については、取次日及び受付期間（毎月の中旬頃の２日間）を

ホームページでお知らせします。なお、申請件数（または申請者）が多い場合や、申請書類に不備がある場

合、取次ができない場合があります。また、申請取次であっても、入国管理局から直接本人への聴取、入国

管理局境港出張所への本人の出頭を求められることがあります。

広島入国管理局境港出張所について

１.

２.

３.

４.

鉄道（JR）

空港連絡バス（米子駅）
※復路のみ皆生温泉経由あり

About Hiroshima Regional Immigration Bureau Sakaiminato Branch Office

3F Yonago Airport Building. 1634 Sainokami-cho Sakaiminato-city Tottori 684-0055 / TEL 0859-47-3600 / FAX 0859-47-3601

Railroad（JR）

Yonago St. - Airport

Yonago St.

↓ Nimi・Okayama

Kurayoshi・Tottori →

Kaike hot springKaike hot spring

JR Sakai Line

JR
 Sa
n’in
 Li
ne

JR Hakubi Line

Nakaumi

Sea of Japan

Yasugi St.
JR San’in Line

Sakaiminato St.Sakaiminato St.

Yonago Airport

Yonago Airport St.Yonago Airport St.
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　裏面には「備考 (NOTES)」（両面印刷）があるが記入は不要。

§5.「在留資格認定証明書交付申請書」の記入例

（表）

広 島

中　国

学　生

王　英秀
中国　北京市

鳥取県鳥取市湖山町南4-◯◯◯番地
中国　北京市

Wang XiuYing

1988

0857-31-◯◯◯◯ （ない場合は「なし」と記入）

A-12345（又は申請中） 2015 10 15

2010
4年
北　京

関西空港3 20

4 1

申請人等作成用1の記入例
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鳥取大学

◯◯大学

◯◯外国語学院

鳥取　太郎

2

鳥取県鳥取市◯◯町◯◯◯番地

鳥取県鳥取市湖山町南4-101
16
0857-31-◯◯◯◯

0857-◯◯-◯◯◯◯

0857-◯◯-◯◯◯◯

2008 7

2008 10

（ある場合）○○万

500万

2009 9

資格外活動許可により
就労予定の場合見込額

◯◯株式会社

申請人等作成用2の記入例

（ある場合）○○万
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鳥取県鳥取市◯◯町◯◯◯番地
鳥取　太郎 指導教員

0857-◯◯-◯◯◯◯ 090-1234-◯◯◯◯

申請人等作成用3の記入例
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鳥取大学

王　英秀

鳥取県鳥取市湖山町南4-101

鳥取県鳥取市湖山町南4-101

0857-31-◯◯◯◯

0857-31-◯◯◯◯

○○時間（10時間以上が望ましい）

2010 4 1

所属機関等作成用1の記入例
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2010

1

7 10山本　太郎

所属機関等作成用2の記入例

○○長（職名）
公
印
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§6.「経費支弁書」
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鳥取駅

米子空港駅

米子駅

鳥取大学前駅

鳥取大学

智頭駅

作用IC

上郡駅 姫路駅

関西空港駅

大阪駅

なんば
OCAT

新大阪駅

京都駅

なんば
OCAT

●関西国際空港
　http://www.kansai-airport.or.jp/en/access/index.html
●関西空港交通バス（関西空港～なんばOCAT）
　http://www.kate.co.jp/pc/e_time_table/e_ocat_tt.html
●日本交通高速バス（なんばOCAT～鳥取）
　http://www.nihonkotsu.co.jp/bus/highway/course/tottori-kobe_osaka.html
待つ場所（簡易宿泊）
●関空ラウンジ
　http://www.kansai-airport.or.jp/lounge/index.html

鉄道利用

【JR関西空港駅】　　　　　　　　　　　　   　 　  　【JR鳥取駅】　　→　　【JR鳥取大学前駅】

［約65分］

［約50分］ ［約2.5時間］
［約10分］

→　　【JR大 阪 駅】　   → 

→　　【JR新大阪駅】　   → 

■米子空港から鳥取大学までのルート

鉄道利用
【JR 米子空港駅】　　 → 　　【JR 米子駅】　　 → 　　【JR 鳥取大学前駅】

［約30分］

※米子空港駅 - 米子駅間はバスも有ります。

［約2時間］

■関西国際空港から鳥取までのルート

バス利用
（1）【関西国際空港】 → 【なんば OCAT バスターミナル（2 階）】

　　●リムジンバス - バス代：1,000 円　／　所要時間：約 48 分

↓

（2）【なんば OCAT バスターミナル（2 階）】 → 【鳥取バスターミナル】

　　●高速バス - バス代：3,600 円　／　所要時間：約 3 時間 30 分

ウェブサイトアドレス

鉄道（JR）

道路（バス）

※所要時間はあくまで目安で、乗換時間を含みません。

§7. 関西国際空港から鳥取大学まで
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Tottori station

Yonago airport
station

Yonago station

Tottori daigaku mae station

Tottori University

Chizu Station

Sayo IC

Kamigori station

Himeji station　

Kansai International Airport station

Osaka station

Namba
OCAT

Shin-Osaka
station

Kyoto
station

Namba
OCAT

●Kansai International Airport
　http://www.kansai-airport.or.jp/en/access/index.html
●Time table of bus for OCAT
　http://www.kate.co.jp/pc/e_time_table/e_ocat_tt.html
●Bus seivice between Namba OCAT & Tottori Station
　http://www.nihonkotsu.co.jp/bus/highway/course/tottori-kobe_osaka.html
Cheap rooming space（for waiting）
●Kanku Lounge(waiting space)
　http://www.kansai-airport.or.jp/lounge/index.html

By Train
【JR Kansai International Airport station】

　　　→　　　【JR Tottori station】　　→　　【JR Tottori daigaku mae station】

［65min］

［50min］

［2.5hours］ ［10min］

→　　 【JR Osaka station】       　 → 

→　　 【JR Shin-Osaka station】  　→ 

■The route from Yonago Airport to Tottori University

By Train
【JR Yonago airport station】   →   【JR Yonago station】   →   【JR Tottori daigaku mae station】

［30min］

※There is also bus service between Yonago airport and Yonago station.

［2hours］

■The route from Kansai International Airport to Tottori

by Bus
（1）【Kansai International Airport】 → 【Bus Terminal in Namba OCAT（2F）】

　　●Limousine - bus fare = ¥1,000　／　The time required = about 48 min

↓

（2）【Bus Terminal in Namba OCAT（2F）】 → 【Tottori Bus Terminal】

　　●Highway bus - bus fare = ¥3,600　／　The time required = about 3.5 hours

Website Address

Railroad（JR）

Road（Bus）

※The time required is a guide only,not including transit time.

§8. Kansai International Airport → Tottori University
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